Przetwarzanie danych Osobowych w Urzedzie Gminy Kuznica
Polityka prywatnosci:

Urzad Gminy KuZznica szanuje prawo do prywatnosci i ochrony danych osobowych
klientow (interesantow), kandydatow do pracy, pracownikéw, zleceniobiorcow, kontrahentow,
partnerow realizowanych projektéw. W zwigzku z tym, przedstawiamy Panstwu najwazniejsze
zasady, dotyczace ochrony danych osobowych funkcjonujace w Urzedzie.

Urzad Gminy KuzZnica realizuje wymogi wynikajace Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 sprost. Dz. Urz. UE. L 2018, 127, str. 2 oraz Dz. Urz.
UE L 2021, 74, str. 35), zwanego w skrocie ,,RODO”.

Gdy mowa o danych osobowych nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dane mogace w
sposob bezposredni lub posredni, ale jednoznaczny, bez nadmiernych kosztow, czasu i dziatan,
zidentyfikowa¢ konkretng osobe fizyczna.

Urzad Gminy Kuznica przed rozpoczgciem czynnosci przetwarzania danych
osobowych kazdorazowo identyfikuje cel, podstawe prawng do ich przetwarzania oraz okresla
czas retencji danych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Urzad Gminy Kuznica realizuje wymogi wynikajgce z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego w dalszej czgsci RODO.

1. Administratorem w rozumieniu RODO dla danych osobowych gromadzonych przez Urzad
Gminy Kuznica jest Wojt Gminy Kuznica, z siedzibg w Kuznicy, pl. 1000-lecia Panstwa
Polskiego 1, 16-123 Kuznica.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przyshugujacych na mocy niniejszego rozporzadzenia, osoby ktorych dane sg przetwarzane
moga kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@kuznica.ug.gov.pl lub operatora pocztowego, kierujac korespondencje na adres: Inspektor
Ochrony Danych, Urzad Gminy Kuznica, pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 16-123 KuzZnica.
Role inspektora ochrony danych peini Pan Marek Rapie;.

3. W Urzedzie Gminy KuzZnica, dane osobowe przetwarzane s w zwigzku z realizacjg zadan
publicznych wlasnych oraz zleconych, wynikajacych z przepisow prawa. Dane przetwarzane
sa na podstawie art. 6 ust. 1 lita, b, c, d, e lub art. 9. ust. 2 lit. a, b, c, h, i, ] RODO.

4. Urzad Gminy Kuznica przetwarza dane, co do ktorych: - istnieje obowigzek prawny ich
podania, - podanie ich jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwi realizacj¢ §wiadczone;j
ushugi, - podanie ich jest dobrowolne, ale ich niepodanie spowoduje utrudnienia w realizowane;j
ustudze.



5. Do wyzej wymienionych przypadkow stosowane sg klauzule informacyjne wskazujace, czy
podanie danych jest obowigzkowe lub dobrowolne oraz skutek jaki niesie ze sobg niepodanie
danych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 RODO, w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od oséb, klauzule informacyjne podawane sg podczas pozyskiwania danych
osobowych, a w pozostatych przypadkach informacje o przetwarzaniu danych przekazywane
s zgodnie z art. 14 RODO.

6. Urzad Gminy Kuznica pozyskuje dane osobowe od interesantow, osob trzecich oraz innych
organdw publicznych w zaleznos$ci od realizowanych zadan. Zebrane dane przechowywane sg
przez okres czasu niezbgdny do realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane. Okres
przechowywania wynika z przepisow prawa, a w szczegolnosci z rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, z wylaczeniem:

* nagran z monitoringu wizyjnego budynkéw — przez okres do 3 miesigcy lub do
zakonczenia okre§lonego postepowania, jezeli nagranie stanowi materiat dowodowy.

Na terenie Urzedu oraz bezposrednio przed budynkami: pl. 1000-lecia Panstwa Polskiego 1,
ul. Sokolskiej 5 oraz ul. Grodzienskiej 8a 16-123 Kuznica zainstalowany jest rowniez
monitoring (kamery). Celami zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli.

7. Osobom, w zakresie danych osobowych ich dotyczacych, przystuguja prawa:
* prawo dostepu do danych osobowych,
* prawo sprostowania danych np. gdy sa nieaktualnie lub nieprawdziwe,

* prawo do usunigcia danych — prawo przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

* prawo ograniczenia przetwarzania — prawo przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 18 RODO,

* prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — prawo przysluguje w ramach
przestanek 1 na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,

* prawo do cofnigcia zgody — tylko jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, chyba, Ze realizacja tych praw nie jest zgodna
z przepisami obowigzujacego prawa oraz z RODO,

* w przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych przez Wojta Gminy Kuznica
narusza przepisy RODO, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Niniejsza informacja ma charakter ogdlny. Szczegotowa informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych oraz przystugujacych w zwiazku z tym praw, stanowigca realizacje
obowigzku informacyjnego administratora, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 1 2 oraz art. 14
RODO, zostanie przekazana kazdorazowo w zwiazku z zatatwieniem konkretnej sprawy,
realizowaniem ustugi przez pracownikéw Urzedu Gminy KuZnica.



